ZARZADZENIE NR 23
WOJTA GMINY ZDUNY
z dnia 24 lipeca 2012 roku
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Zduny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym { Dz.U. 2 2001 r. z pdézn. zm. ) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zduny stanowigcym zatqeznik do
zarzadzenia Nr 43/2004 Wéjta Gminy Zduny z dnia 31 grudnia 2004 roku zmienionego
Zarzadzeniem Nr 32/2009 z dnia 30 czerwcea 2009 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :
1) w§ 17 dodaje sie pkt 18 — 21 w brzmieniu :
. 18) wystawianie faktur VAT oraz rozliczanie podatku VAT,
19} podejmowanie czynnosdci zmierzajacych do windykacji naleznosci
cywilnopravmych,
20) prowadzenie postgpowania i przygotowywanie projekiow decyzji w sprawie
dodatkow mieszkaniowych,
21) ustalanie wysokodel funduszu soleckiego, rozliczanie jego wydatkowania,
sprawozdawczost | przygolowanie wniosku o zwrot z budzetu panstwa”,
v 2) w18 wust. | dodaje sie pkt 7 -9 w brzmieniu :
., 7 ) prowadzenie postgpowania i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie
zmiany nazwiska i imienia,
8 ) prowadrenie spraw zwigzanych z nadawaniem Medalu Za Wicloletnie Pozycie
Matzenskie oraz zapewnienie uroczystej formy wreczenia medalu jubilatom,
9 ) przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkobiercow 7,
v 3 w§lo:
a) wust. | dodaje si¢ pkt 71 8 w brzmieniu :
. 7 ) prowadzenie statego rejestru wyborcow ,
8 ) przyeotowywanie danych dotyczacych ludnosci w gminie dla potrzeb wlasciwych
instylucji, w tym przesylanie szkotom informacji o aktualnym stanic i zmianach w

ewidenc)i dzieci i miodziezy ™,



b} w ust. 2 dodaje sie pkt 12 — 13 w brzmieniu :
. 12 ) rejestracja i przechowywanie dokumentéw niejawnych, nadawanie dokumentom
klauzul,
13} opracowywanie i aktualizowanic dokumentacji z zakresu zarzadzania kryzysowego 7,
4) w § 21 dodaje sic pkt 22 w brzmieniu :

.. 22} podejmowanie czynnosel wynikajgeych # realizacji Programu usuwania azbestu z
terenu gminy Zduny w szezegolnosdel przyjmowanie wnioskédw od mieszkancow na
usuwanie azbestu, kwalifikowanie ich do uzyskania dofinansowania, przygotowanie
umow i rozliczanie zadan wykonanych z zakresu usuwania azbestu ”,

5) w§22 dodaje sig pkt 16 — 20 w brzmieniu :
.» 16} realizowanie przystugujgeego Gminie prawa pierwokupu,

17 ) obsluga bary danych zawierajacej ewidencje gruntow 1 budynkéw na potrzeby
gminy,

18) wnioskowanic o dokonanic zmian w ksiggach wicezystych,
19 ) przygotowywanie corocznej informacji o stanie mienia komunalnego,
20 ) prowadzenic spraw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu ochrony daébr kultury
w tym gminnej ewidencji zabytkdw 7,
6) w § 23 wust. 1 dodaje sig pkt 20 — 21 w brzmieniu ;
» 20 ) prowadzenie postgpowamia administracyjnego 1 przygotowywanie decyzji o
grodowiskowych uwarunkowaniach,
21 ) szacowanie szkdd w sytuacjach wystapienia zjawisk klgskowych w rolnictwic 1 ich
dokumentowanie™,
7)w 3§24 dodaje sic pkt ¥ — 14 w brzmieniu :

» @) przyjmowanic wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencii i Informacii o Dziatalnosci
Gospodarczej, przeksztatcanie na formg dokumentu elektronicznego 1 przesylanie do
CEiDG droga clektroniczna,

10} prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem Gminy w zwiazkach 1
stowarzyszeniach,

F11) realizowanie zadan gminnych kultury fizycznej, sportu, turystyki, utrzymania
terendw urzadzen sportowych,
“12) prowadzenie spraw zwigzanyvch z udzielaniem i rozliczaniem dotacji na zadania
gminy z zakresu tworzenia warunkow sprzyjajacych rozwojowi sportu,
“13) prowadzenie postepowania w sprawie udzielania i wyliczania dotacji spétkom

wodnym,



i
14 ) realizowanic zadan wynikajacych z programu wspolpracy z organizacjami

pozarzadowymi, w szczegolnodci przygotowywanie i prowadzenie konkursdw ofert,
sporzadzanie sprawozdan ze wspdlpracy objgtej programem, przekazywanie Wajtowi
informacji o stanie realizacji umow na wykonywanie zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe, prowadzenie konsultacji projektéow aktow normatywnych w
 dziedzinach dotyczacych dziatalnodei statutowej organizacji pozarzadowvch”,
8)w§26wust. 1:
a)uchylasicpkt 17
b ) dodaje sig pkt 19 — 20 w brzmieniu :
»» 19 ) prowadzenie zbioru akiéw prawa micjscowego i udostepnianie ich do powszechnego
weladu,
20 ) przekazywanie uchwal organom nadzoru oraz przekazywanic uchwal i innych aktéw

do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Ladzkiego™.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania,
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